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TURIZM VE OTELCIiLIK MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL STAJ KOORDINATORLUGU

STAJ DEGERLENDIRME SURECI

insan . Gorev ve
Is Akisi Semasi Mevzuat
Kaynaklari s Alast $ Sorumluluklar
-Ogrenci -Ogrenci dosyayi | - Onlisans Ve
Stajini bitiren 6grenci dosyasini program zamaninda Lisans Egitim-
-Program Staj staj koordinatoriine teslim eder. teslim eder Ogretim,
Koordinatori Sinav,
v -Ogrenci igerigi Degerlendirme
Program staj koordinatori dosyayi inceler istenenlere gore Ye QgrenC|
hazirlar isleri
Yonetmeliginin
-Koordinator stajla ilgili
Ogrenci eksikleri zamaninda maddeleri
kD'T(sya da ) tamamlar degerlendirmeyi
EKsIK var mis yapar. -Yuksekokul

- Program Staj
Koordinatéri

-Boliim Baskani

-Boliim Baskani

-Bolim sekreteri

-Yuksekokul
Mudarlugu

-Yazi isleri birimi

Program staj koordinator sicil figini
onaylar.

v

Sicil fisi Gzerinde onaylanan siire bolim
kayitlarina islenir. Sicil fisi bolimde
arsivlenir.

Ogrenci eksik
sireler igcin uygun
zamanda stajini
tamamlar.

Ogrenci staj
stiresi tamam
mi?

Boliim Baskanligi O.i.D.B bildirilmesi igin
Yiiksekokul Mudirligiine 6grencinin
staj durumunu yazi ile bildirir.

Yiiksekokul Mudrlgu stajini bitiren
o6grencilerin listesini kayitlara islensin
diye 0.1.D.B’ na génderir.
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Bitti

-Sicil fisi
onaylanir.

-Bolum
kayitlarina iglenir

- BOlum arsivine
konur.

-Staj suresi
tamam olanlar
midirlige
yazilir

-Bolimden gelen
yazilari
geciktirmeden
yazar

-Bolimlerden
kelen yazilari
0.1.D.B dogru ve
zamaninda
bildirir.

staj yonergesi

- ilgili b&limiin
belirledigi staj
uygulama
esaslari

RiSKLER

1-Dosyanin zamaninda teslim edilmemesi
2-icerigin istene nitelikte olmamasi
3-Degerlendirmenin siiresi icinde yapilmamasi

4-Arsivlemede hata yapilmasi

5-Staj stiresi tamam olanlarin midirliige bildiriimemesi
6-Yazismalarda 6grenci bilgileri hatali yazilmasi
7-Mudarlagiin yazismalari siresi icinde yapmamasi




